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5. A hatosagi vizsga
5.1 Gyakorlati hatosagi vizsga

5.1.1. A vizsga megnevezése, tartalma, idotartama

Megnevezése:  Pénziigyi szamvitel és Pénziigyi kimutatdsok Osszeallitasa, elemzése és
ellendrzése

A gyakorlati vizsga két részbdl all.
a) A vizsgarész megnevezése: Pénziigyi szamvitel

A vizsgarész leirdsa: Gazdasagi események értelmezése és rogzitése. A vizsgafeladat
elsdsorban gyakorlati feladatmegoldas. A vizsgazé konyvvezetés, beszdmoldban szerepld
értékadatok kiszamitasa, meghatarozasa és ehhez kapcsolddo elsdsorban szamitasi és elméleti
feladatokat old meg. A megkdvetelt ismeretanyag a teljes pénziigyi szamviteli spektrumot
lefedi.

A vizsgarész id6tartama: 180 perc

b) A vizsgarész megnevezése: Pénziigyi kimutatasok dsszeallitasa, elemzése €s ellendrzése

A vizsgarész leirasa: Kiils6 adatok alapjan beszdmold Osszedllitasa, ellendrzési tevékenység
tervezése ¢s végzése, elemzési feladatok megolddasa. A vizsgafeladat gyakorlati
feladatmegoldast tartalmaz, de elméleti kérdésekre is var valaszt. Az elemzés témakor kapcesan
esettanulmany tipusu feladatokat dolgoz ki a vizsgazo és azokat értd magyarazattal 1atja el. Az
ellendrzés témakor kapesan a pénziigyi ellenérzéssel kapcsolatosan old meg elméleti jellegli
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kérdéseket, majd konkrét eset(ek) kapcsan reflektal, figyelve az esetleges formai elvarasokra
is (pl. a dokumentumkészités).
A vizsgarész id6tartama: 180 perc

5.1.2. A vizsga értékelésének szabalyai

Az értékelés a nyilvantartasba vételt végzo szervezet altal kiadott kozponti javitasi-értékelési
utmutato eldirdsai alapjan torténik. Az egyes kérdésekre és feladatokra adhat6 pontszamokat a
javitasi-értékelési itmutatd tartalmazza.

a) Pénziigyi szamvitel vizsgarész

A javitotandr megvizsgalja, hogy az adott feladatra megfogalmazott valaszok mennyiben
helyesek. A pénziigyi szamvitel vizsgarész soran a megoldas mindségét a relevans szamviteli
szabalyozas tartalma és a vizsgazo altal adott valasz dsszevetése alapjan kell eldonteni, ezért
kiilondsen fontos, hogy a javitdtanar rendkiviil alapos ismeretekkel rendelkezzen a
szakteriiletrol. Az értékelés soran figyelemmel kell lenni a levezetésre, vagyis arra, hogy a
vizsgazd miként jutott el az dltala helyesnek vélt valaszig. Hacsak a javitasi-értékelési itmutatd
nem tiltja, a részben helyes megoldasért részpontot kell adni. Az értékelés soran figyelembe
kell venni azokat a formai szabalyokat is, amelyet a jogszabaly vagy a szakmai szokvanyok
megkdvetelnek. FOszabaly szerint barmilyen helyes megoldast el kell fogadni. A vizsga
természetébdl kifolyolag a pénziigyi szamvitel vizsgarésznél a helyes valaszok szdmossaga
korlatozott (altaldban egy helyes valasz adhatd). A pénziigyi szamvitel vizsgarész kapcsan az
értekelésnél figyelembe kell venni a hibazds tovagylrliz6 hatdsat is, vagyis a
kovetkezményhibak nem értékelhetdk (ismételten) a vizsgdzo terhére, kivéve, ha ezt a javitasi-
értékelési utmutaté mashogy nem rendeli.

b) Pénziigyi kimutatasok Gsszeallitasa, elemzése €s ellendrzése vizsgarész

A javitotanar megvizsgalja, hogy az adott feladatra megfogalmazott valasz mennyiben helyes
(ha értelmezhetd), vagy mennyiben adekvat és ésszerli (amennyiben a helyesség kategdria nem
értelmezhetd). E vizsgarész soran a megoldas mindségét a megkérdezett teriilet szabalyainak,
gyakorlatanak és a vizsgazo altal adott valasz O0sszevetése alapjan kell megallapitani, ahol
pedig ekként relevans, értékelni kell, hogy a vizsgazé valasza/érvelése egy adott kérdés
kapcsan mennyire okszerli vagy mennyiben oldja meg a felvetett kérdést, mennyiben
informativ az adott megoldas (tipikusan: elemzéshez és ellendrzéshez kapcsolddod kérdések).
A vizsgarész természete miatt tipikusan tobb lehetséges helyes valasz képzelhetd el, amelybdl
mindent el kell fogadni.

A gyakorlati vizsga akkor eredményes, ha a vizsgdz6 vizsgarészenként kiilon-kiilon a
megszerezhetd Osszes pontszam legalabb 60%-at elérte. A javitdvizsgdn azt a gyakorlati
vizsgarészt kell megismételni, amelyen a vizsgaz6 nem érte el az 0sszes pontszam legaldbb
60%-at.

5.1.3. Segédeszkozok hasznalatanak szabalyai

A hatésdgi vizsga gyakorlati vizsgarészei soran kizardlag az akkreditalt hatosagi
vizsgakozpont altal biztositott eszk6zOk hasznalhatok a szamologép kivételével, egyéb
segédeszkoz hasznalata — nem programozhat6 szamologépen feliil — nem engedélyezett.
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5.1.4. Mintafeladat
a) Pénziigyi szamvitel vizsgarész

Nagypélda (szamitas) (60-65%)

A vizsgazo egy 0sszefliggd, nagyobb I¢élegzetvételli példat dolgoz ki, amelyben kdnyvvezetési
feladatokat 1at el, meghozza a sziikséges dontéseket, elvégzi a sziikséges szamitasokat. A
feladatban szerepld gazdasidgi események egymasra épiilnek, az egyes események
Osszefliggéseit a vizsgazonak fel kell ismernie, fel kell tarnia.

Beszamolo osszeallitasa, illetve egy ahhoz kapcsolodo szamviteli teriiletre vonatkozo részletes
példa (szamitas) (15-20%)

A vizsgdzo egy beszamold(rész) Osszeallitasat hajtja végre, vagy egy beszamold elemmel
kapcsolatosan valaszol részletes kérdésekre. A feladat elsdsorban szamitasok elvégzését
igényli, de néhany mondatos kifejtésre is sziikség lehet.

Specidlis szamviteli teriilet szamonkérése (szamitas) (20%)

Egy specidlis szamviteli teriilet (tematikdban elsOsorban lasd: valds értékelés, sajatos
beszadmolasi helyzetek, atalakulasok, megsziinések, ellendrzés-onellendrzeés, altalanostol eltérd
szamviteli helyzetek) probléméjara ad megoldast. A példa egy gyakorlati feladat megoldasat
koveteli meg.

b) Pénziigyi kimutatdsok dsszedllitasa, elemzése €s ellendrzése

Beszamolo széveges részének osszeallitasa (20%)

A kiegészitd melléklet és/vagy az iizleti jelentés koriilhatarolt részének az Osszeallitasa
megadott adatok alapjan.

Essze példa (15%)
A vizsgazo egy felvetett kérdés megoldasat adja meg irdsban, szabad megfogalmazasban

Szamitasi feladatok (40%)
A vizsgadzo szamitast, elemzést végez megadott adatok alapjan.

Ellenorzési dokumentum készitése (25%)
A vizsgazo egy ellendrzéshez kapcsolddd dokumentumot készit el, a feladatban megadott
kortilmények szerint.

A feladat kidolgozésdhoz nem programozhatd szdmologép hasznalhato.
5.2 Szoébeli hatdésagi vizsga

5.2.1. A vizsga megnevezése, tartalma, idotartama
Megnevezése:  Pénziigyi kimutatasok Osszedllitasa, elemzése és ellendrzése

Tartalma: Szobeli vizsga a nyilvantartasba vételt végzo szervezet altal kiadott kdzponti tételsor
alapjan. A kozponti tételsorbol a vizsgdzo véletlenszerien huz, amely a szakmai
kovetelményeket témakoronként tartalmazza.

A vizsgdzo a bizottsaggal gyakorlatorientalt szakmai beszélgetést folytat.

A vizsga id6tartama: 40 perc (ebbdl felkésziilési id6 20 perc)
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5.2.2. A vizsga értékelésének szabalyai

A szobeli vizsga csak akkor kezdheté meg, ha a vizsgazo a gyakorlati vizsga kovetelményeit
vizsgarészenként kiilon-kiilon eredményesen teljesitette.

A vizsga soran szakmai megbeszélést folytat — a kdzponti tételsor alapjan — a vizsgazoé és a
vizsgaztatd. A vizsgaztatd értékeli a vizsgazo adott témakorben vald tajékozottsagat, szakmai
kifejezOképességét, problémamegoldd képességét. Az értékelés sordn a tartalom és a
kommunikécios képesség egyarant értékelendo.

Maximalisan adhaté pontszam 100 pont, a kdvetkezd szempontok alapjan:
Témaban valo tajékozottsag 10%
Szakmai kifejezképesség és kommunikacios képesség 20%
Szakmai tartalom 55%
Problémamegoldo képesség 15%

Amennyiben a vizsgaz6 teljesitménye nem éri el a 60%-ot, Ggy egy alkalommal pottételt
huzhat, ebben az esetben 0sszteljesitménye maximum 75%-ra értékelhetd.

A vizsga akkor eredményes, ha a vizsgazo a megszerezhetd 0sszes pontszam legalabb 60%-at
elérte.

A javitdvizsgan a teljes szobeli vizsgat meg kell ismételni.

5.2.3. Segédeszkozok hasznalatanak szabalyai

A szobeli vizsga sordn kizardlag az akkreditalt hatosagi vizsgakdzpont altal biztositott
eszk0zok hasznalhatok, egyéb segédeszkdz hasznéalata nem engedélyezett.

5.3. A hatosagi vizsga értékelése, szervezése és lebonyolitasa

5.3.1. Hatoésagi vizsga értékelése, gyakorlati szabalyai

A hatosagi vizsga csak akkor eredményes, ha a gyakorlati vizsgarészeket és a szobeli vizsgat
kiilon-kiilon minimum 60%-o0s szinten teljesiti a vizsgazo.

A gyakorlati vizsgarészek aranya a teljes hatosagi vizsgan beliil:

a) Pénziigyi szamvitel: 40%

b) Pénziigyi kimutatasok Gsszeallitasa, elemzése €s ellendrzése: 30%
A szbbeli vizsga aranya a teljes hatosagi vizsgan beliil: 30%

A hatosagi vizsga teljesitmény%-a a gyakorlati vizsgarészeken €s a szobeli vizsgan elért
teljesitmények sulyozott szamtani atlaga alapjan egy tizedesjegyre kerekitve hatarozandoé meg.

Javitovizsgat kell tennie annak a vizsgazonak, aki
- sikertelen vizsgat tett, vagy
- avizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, illetve azt megszakitotta, vagy
- szabalytalansag miatt a vizsga folytatasatol eltiltasra kertilt.
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Az a vizsgaz0, aki a vizsgan igazolhato ok nélkiil nem jelent meg, illetve azt megszakitotta,
vagy szabalytalansag miatt a vizsga folytatasatol eltiltasra keriilt az adott hatdsagi vizsgat teljes
egészében meg kell ismételnie.

A javitovizsga a szakmai és vizsgakovetelmény megvaltozasaig, de legalabb az elsé hatdsagi
vizsga lezarasat kovetd egy évig a hatdsagi képzés megkezdésekor hatalyos szakmai €s
vizsgakovetelmény szerint ismételhetd meg.

Ha a vizsgdz6 a hatosagi vizsgat neki fel nem rohato okbdol meg sem kezdte, vagy megkezdte,
de befejezni nem tudta, azokbdl a vizsgarészekbdl, amelyekbdl még nem vizsgazott,
potlovizsgat tehet.

A potlovizsga a szakmai és vizsgakdvetelmény megvaltozasaig, de legalabb az els6 hatosagi
vizsga lezarasat kovetd egy évig a hatosagi képzés megkezdésekor hatdlyos szakmai ¢€s
vizsgakovetelmény szerint tehetd le.

5.3.2. A hatosagi vizsga aldli felmentés szabalyai

A felsdoktatasi alap- €s mesterképzésrol, valamint a szakinditas eljarasi rendjérdl szo6lo
289/2005. (XII. 22.) Korm. rendelet szerinti gazdasdgtudomanyok képzési teriilet iizleti
képzési dgon pénziigy és szamvitel alapszakon, valamint gazdasdgtudoményi képzési teriilet
szamvitel mesterképzési szakon felsdoktatdsi intézményben az oklevél kibocsatasanak
feltételeként letett zarovizsgaval rendelkezd felmentést kap a hatdsagi vizsga gyakorlati
vizsgarészei €s a szobeli vizsga teljesitése alol.

A felsGoktatasban szerezhetd képesitések jegyzékérdl és 1j képesitések jegyzékbe torténd
felvételérdl szolo 139/2015. (VI. 9.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési
teriilet pénziigy és szamvitel alapképzési szakon (szakképzettség: kozgazdasz pénziigy és
szamvitel alapképzési szakon), valamint gazdasagtudoméanyi képzési teriilet szamvitel
mesterképzési szakon (szakképzettség: okleveles kozgazdasz szamvitel szakon) felsGoktatasi
intézményben az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zarovizsgaval rendelkezo
felmentést kap a hatosagi vizsga gyakorlati vizsga részei és a szobeli vizsga teljesitése alol.

A felsGoktatasban szerezhetd képesitések jegyzékérdl és 1j képesitések jegyzékbe torténd
felvételérdl szolo 65/2021. (XII. 29.) ITM rendelet szerinti gazdasagtudoméanyok képzési
teriilet pénziigy és szamvitel alapképzési szakon (szakképzettség: kozgazdasz pénziigy és
szamvitel alapképzési szakon), valamint gazdasagtudoméanyi képzési teriilet szamvitel
mesterképzési szakon (szakképzettség: okleveles kozgazdasz szamvitel szakon) felsdoktatasi
intézményben az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zarovizsgaval rendelkezd
felmentést kap a hatdsagi vizsga gyakorlati vizsgarészei €s a szdbeli vizsga teljesitése alol.

A felmentés alapjaul szolgdldo dokumentum a hitelt érdemlden igazol6 okirat.

A felmentés gyakorlati lebonyolitasa

A vizsgazod a felmentés iranti kérelmét a hatdsagi vizsgara valo jelentkezéskor irasban nyujtja
be a hatdsagi vizsgakozpontnak. A hatosagi vizsgakozpont a kérelem alapjan javaslatot készit
elé a vizsgabizottsag részére. A vizsgafelmentés targyaban a vizsgabizottsag dont. A
vizsgabizottsag a dontésérdl hatarozatot hoz, amelyrdl a vizsgazot legkésObb a hatosagi vizsga
megkezdése elétt Ot nappal tdjékoztatja. A vizsgabizottsdg a hatdrozatot a
vizsgajegyzokonyvben rogziti.

Felmentés értékelése
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A hatdsagi vizsga teljesitmény%-a a zardvizsga osztalyzatdhoz rendelt %-os értéke alapjan
hatarozand6 meg.

zardvizsga osztalyzata hatdsagi vizsga teljesitmény%-a
jeles (4,51-5,0) 95%
j6 (3,51-4,50) 85%
kozepes (2,51-3,50) 75%
elégséges (2,0-2,50) 65%

A gyakorlati vizsgarészek és a szobeli vizsga teljesitmény%-a megegyezik a zardvizsga
osztalyzatdhoz rendelt %-os értékkel. Amennyiben a hatdsagi vizsgara jelentkezd a zarovizsga
eredményét okirattal nem tudja prezentalni, gy a végzettséget igazold Oklevél osztalyzata
alapjan a fenti atszamitast kell alkalmazni.

5.3.3. A hatosagi vizsga szervezése és lebonyolitasa

A vizsgabizottsag kijelolése és a gyakorlati feladatlapok biztositasa érdekében a hatdsagi
vizsga elsd napjat megel6zéen negyvendt nappal a hatdsagi vizsgakdzpont a vizsgacsoportokat
a Korméanyzati Portdlon kozzétett tajékoztatoban foglaltak szerint bejelenti a nyilvantartasba
vételt végzd szervezetnek, amely bejelentését a vizsga elsd napjat megeldzd tizedik napig
modosithatja. A vizsgacsoportok bejelentésével egyidejiileg — az ott megadott vizsgazo 1étszam
szerint —torténik a vizsgatételek igénylése.

A vizsgabizottsag 3 f6bdl all:
- vizsgaelndk (hatosag jeloli ki a vizsgaelndki névjegyzékrol)
- vizsgabiztos (hatosag jeldli ki a vizsgabiztosi névjegyzékrdl)
- bizottsagi tag-oktato (akkreditalt hatosagi vizsgakozpont jeldli ki)

A nyilvantartasba vételt végzo szervezet a hatdsagi vizsga elsd napjat megel6zé 15 nappal
jeloli ki a bizottsagi tagokat, és egyuttal értesiti a hatdsagi vizsgakdzpontot.

A hatdésagi vizsgan lebonyolitasra keriild vizsga jellegérdl, sorrendjérdl, idépontjardl,
helyszinérél ¢és a hatosagi vizsgaval kapcsolatos tovabbi tudnivalokrél a hatosagi
vizsgakozpont — a hatdsagi vizsga megkezdése eldtt legalabb hét nappal — tijékoztatja a
vizsgaelnokot, a vizsgabizottsdg tagjait, a vizsgdzokat, valamint a lebonyolitasban
kozremiik6do személyeket.

A hatosagi vizsgakozpont a vizsga tdjékoztatasaval egyidejlileg megkiildi a vizsgaelndknek és
a vizsgabizottsag tagjainak jovahagyasra a hatdsagi vizsga lebonyolitasanak tervezett rendjére
(lebonyolitasi rend) vonatkozé javaslatat.

A hatosagi vizsgat az elsd vizsganapot kovetd 60 napon beliil be kell fejezni.

Az els6 vizsganapon az a) Pénziigyi szdmvitel gyakorlati vizsgarész, a masodik vizsganapon a
b) Pénziigyi kimutatasok Osszedllitasa, elemzése és ellendrzése gyakorlati vizsgarész kertil
lebonyolitasra. A két vizsganap kozott 15 napnal tobb id6 nem telhet el.

A szodbeli vizsgat az kezdheti meg, aki a gyakorlati vizsga mindkét vizsgarészét legalabb 60%-
os szinten teljesitette.

Az eredményes gyakorlati vizsga napjatol szamitott 45 napon beliil a hatosagi vizsgat be kell
fejezni.

A szobeli vizsga kozponti tételsorat a hatosagi vizsga megkezdése el6tt legalabb 30 nappal kell
megjelentetni.
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A hatosagi vizsga soran kotelezéen vezetendé dokumentumok:
jegyzokonyv, iilésrend, lebonyolitasi rend, hatarozat (pl. felmentés esetén), megtekintési
jegyz6konyv, rendkiviili jegyz6konyv (amennyiben sziikséges), személyi- és targyi feltételek
megfeleloségérdl nyilatkozat, munka-, tliz- és egészségvédelmi oktatds jegyzokonyve
(amennyiben sziikséges), jegyzOkonyv a vizsgaeredmények megtekintésérol,
vizsgalap, vizsgalap-0sszesitd

Gyakorlati hatoésagi vizsga
A gyakorlati vizsga vizsgaiddpontja tekintetében a kozreadott vizsganaptar az irdnyado.

A gyakorlati vizsga feladatlapjat és értékelési Gtmutatojat a nyilvantartdsba vételt végzo
szervezettdl a hatdsagi vizsgakdzpont igényli meg a vizsgacsoportok bejelentésével.

A nyilvantartasba vételt végzd szervezet altal kiadott kozponti feladatlapot a vizsga
megkezdése eldtt legaldbb harom nappal a hatosagi vizsgakozpont képviseldje atveheti.

Az akkreditalt hatosagi vizsgakdzpont a nyomtatott feladatlapokat a csomagolasan feltiintetett
id6pontig koteles oly modon Orizni, hogy ahhoz illetéktelen személy ne férhessen hozza.

A hatosagi vizsgan kizarolag az itmutatdban meghatéarozott, illetve a dolgozat fedlapjan kozolt
eszkozok hasznalhatoak.

A gyakorlati feladatlapokat a hatosagi vizsgakozpont a vizsga megkezdéséig a nyilvantartasba
vételt végzb szervezet altal lezart boritékban, sértetleniil megdrzi. Ha a vizsga megkezdésekor
megallapithatd, hogy a feladatlapokat tartalmazo6 boriték megsériilt, a hatdsagi vizsgakoézpont
koteles a sériilést jelezni a nyilvantartasba vételt végzé szervezetnek, aki a vizsgat
felfiiggesztheti, illetve a vizsga eredményeit megsemmisitheti.

Ha a nyilvantartasba vételt végzd szervezet a hatdsdgi vizsga szakmai ellendrzése soran
jogszabalysértést vagy a vizsgaszabalyzat megsértését allapitja meg, végzéssel kotelezi az
intézményt a jogszabalysértés vagy vizsgaszabalyzat-sértés megsziintetésére. A
nyilvantartasba vételt végz0 szervezet jogszabalysértés vagy vizsgaszabalyzat-sértés esetén a
hatosagi vizsgat felfliggesztheti, a hatosagi vizsga eredményét megsemmisitheti. A végzésben
foglaltak végrehajtasat a nyilvantartasba vételt végzo szervezet rendkiviili ellendrzés keretében
ellendrzi.

A gyakorlati vizsga ideje alatt a vizsgatermekben allando feliigyeletrdl kell gondoskodni. Nem
kaphat teremfeliigyeletet ellatd megbizast az, aki az adott hatosagi vizsga oktatisara jogositd
végzettséggel, szakképzettséggel rendelkezik, és/vagy vele szemben egyéb dsszeférhetetlenség
all fenn (pl. hozzatartozo).

A feliigyeld gondoskodik arrdl, hogy a vizsgaterembe illetéktelen ne 1épjen be.

A hatdsagi vizsgakdzpontnak gondoskodnia kell 20 f6 vizsgazonként 1 {6 feliigyeldrdl, aki a
vizsgazOk kontaktords oktatdsdban nem vett részt, tovabba az oktatdshoz sziikséges
végzettséggel nem rendelkezik, tovabba megfeleld helyettesrdl arra az esetre, ha a feliigyelok
kozil barkit helyettesiteni, potolni kell.

A zart, biztonsagos csomagolasban megkiildott nyomtatott feladatlapok kibontasa a csomagon
megjelolt idépontban a gyakorlati vizsga zavartalan lebonyolitasat feliigyeld, illetve a
lebonyolitasi szabalyzatban megjelolt vizsgabizottsagi tag eldtt torténik. A felbontas,
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megnyitds idOpontjat, a csomag sértetlenségének, sériilt, felbontott vagy megnyitott
allapotanak tényét és a jelenlévok nevét a vizsgajegyzokonyvben rogziteni kell.

A feliigyeld a vizsgdzok részére tajékoztatast ad a vizsga szabdlyairdl, az alkalmazhatd
segédeszk6zokrdl, tovabba a vizsgan elkovetett szabalytalansagok kovetkezményeirdl,
elkésziti a jegyzOkonyv részét képezd vizsgazoi tilésrendet, és gondoskodik a vizsga rendjének
betartasarol. A felligyeld/bizottsagi tag a vizsga megkezdése elott ellendrzi, hogy a vizsgazok
csak a hatésagi vizsgakdzpont altal biztositott segédeszkozzel rendelkezzenek, az
okoseszkdzoket (pl. mobiltelefon) kikapcsolt allapotban, a vizsgazo taskajaban kellden tavol
kell elhelyezni. Az okoseszkdzdk (pl. mobiltelefon) hasznélatat szamologépként sem lehet
engedélyezni. Az tilésrendet tigy kell kialakitani, hogy a vizsgdzok egymast ne zavarhassak,
ne segithessék. A feladatlapok kiosztasara és az elkésziilt vizsgafeladat Osszegylijtésére
forditott id6 nem csokkentheti a feladatok megoldasara szant idétartamot.

Ha a vizsgdzo6 késve érkezik, addig az idOpontig lehet beengedni a vizsgaterembe, amig a
feliigyeld a vizsga kezdésére engedélyt nem ad. Egyedi elbirdlasra a gyakorlati vizsgan
jelenlévo vizsgabizottsagi tagnak van lehetdsége.

A vizsgdz6 a feladat kidolgozasahoz csak kék szinli, nem tordlhetd tollat hasznalhat. A
kozponti feladatlapot a vizsgazo nem szedheti szét lapokra, annak kidolgozaskor 6sszekapcsolt
formaban egyben kell maradnia! Kidolgozaskor a javitast szabalyszerlien, szignoval ellatva
kell érvényesitenie.

A vizsgaz6 szamara a vizsgafeladat kidolgozasahoz a hatdsagi vizsgakdzpont bélyegzdjével
ellatott lapokat kell biztositani. Ezeket csak akkor hasznalhatja a vizsgdzo, ha a kozponti
feladatlapon a kidolgozashoz sziikséges iires részek beteltek.

A vizsgéazo a kidolgozashoz hasznalt bélyegzovel ellatott lap elsé oldalan feltlinteti a nevét, a
szakképesités megnevezését, a vizsgafeladat sorszamat és cimét, tovabba a vizsga napjanak a
datumat. Ha a vizsgdzo a vizsgafeladat kidolgozdsahoz tobb lapot hasznal fel, a nevét
valamennyi lapon fel kell tiintetnie, és a lapokat sorszammal kell ellatnia.

Ha a vizsgazd befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat, vagy a rendelkezésre allo idd letelt,
feladatlapjat atadja a felligyelonek, aki kozvetleniil az atvételt kovetden rairja a beadas
1d6pontjat és ellatja kézjegyével, tovabba az iiresen hagyott helyeket és oldalakat — az utdlagos
kiegészitések lehetdségének kikiiszobolése érdekében —a vizsgazo altal hasznalttol eltérd szinti
tollal (javasolhato a zold), athtizassal érvényteleniti, az oldalak aljat szignoval latja el.

Ha a gyakorlati vizsga alatt a vizsgazonak el kell hagynia a vizsgatermet, engedélyt kér a
feliigyelotol, és egyidejlileg részére atadja a dolgozatat. A vizsgazd tavozasanak és
visszaérkezésének idejét ra kell vezetni a dolgozatra, és be kell irni az iilésrendet tartalmazo
jegyzOkonyvbe. A vizsgazd tdvozdsa és visszaérkezése kozott eltelt 1d6 beszamit a
vizsgafeladat megoldasara rendelkezésre allo idOtartamba. A vizsgdzd a vizsgatermet csak
rovid 1dore hagyhatja el (max. 5 perc), egyedi elbirdlasra a vizsgabizottsag jelenlévo tagjanak
van lehetdsége.

A vizsgéazo a vizsgafeladat megoldasahoz, elkészitéséhez tanacsot, segitséget nem kaphat. Ha
a felligyeld/bizottsagi tag a gyakorlati vizsga kdzben szabélytalansagot észlel, felfiiggeszti a
vizsgazo vizsgatevékenységét, és elveszi a vizsgazo feladatlapjat, rairja az elvétel pontos
idejét, a szabalytalansag jellegét, és alairja azt, majd ezt kovetden engedélyezi a vizsgazonak
a feladat kidolgozasanak folytatasat.

A feliigyel6 a gyakorlati vizsga befejezését kovetden haladéktalanul jelzi a szabalytalansagot
a hatosagi vizsgakozpontnak, aki kivizsgalja és dont a vizsgdzo esetén a hatdsagi vizsga
tovabbi folytathatésdgarol. A szabdlytalansaggal kapcsolatban kiilon jegyzOkonyvet kell
felvenni, amelynek tartalmaznia kell minden olyan adatot €s eseményt, amely lehetové teszi a
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szabalytalansag tényének ¢és korliilményének megallapitdsat, az érintett vizsgazo ¢és
feliigyeld/bizottsdgi tag nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a vizsgazot tajékoztattdk a
szabalytalansag elbiralasaval kapcsolatos eljarasrol és a bebizonyitott szabalytalansag
kovetkezményeirdl. A jegyzokonyvet a feliigyeld, a vizsgdzo és a jelen 1évo bizottsagi tag irja
ald. A vizsgazd ¢észrevételét — kérelmére — a jegyzOkonyvben rogziteni kell. A
szabalytalansaggal  Osszefiiggésben  felvett  jegyzOkonyvet  csatolni  kell a
vizsgajegyzOkonyvhoz.

Szabalytalansagnak mindsiil a hatosagi vizsgara vonatkozd szabdlyok megszegése, igy
kiilonosen az okoseszk6zok (pl. mobiltelefon) hasznalata, fegyelmezetlenség, meg nem
engedett segédeszkozok hasznalata, a terem engedély nélkiili elhagyasa stb.

A gyakorlati vizsgan vizsgabizottsag egy tagjanak kell részt venni a vizsgén, aki nem lehet
hatdsagi vizsgakozpont altal delegalt tag. Amennyiben a vizsgabizottsag tagja a lebonyolitasi
rendben meghatarozottaktol eltérden nem jelenik meg a vizsgan, vagy a vizsga befejezése elott
tavozik a vizsga helyszinérdl, annak tényét a jegyzOkonyvben (rendkiviili jegyzOkonyv)
rogziteni kell.

A vizsgabizottsag a vizsgazd személyazonossagat a vizsga megkezdésekor ellendrzi és az
adatvédelmi szabalyoknak megfelelden jar el.

A gyakorlati vizsgafeladat megoldasat a kdzponti javitasi-értékelési utmutatod alapjan kell
értékelni. A javitasi-értékelési utmutatot a nyilvantartasba vételt végzo szervezet a vizsgat
kovetd napon a vizsgakdzpont részére hozzaférhetdveé teszi.

A kijavitott gyakorlati feladatlapokat, tovabba a javitasi-értékelési utmutatokat a szobeli vizsga
megkezdése eldtt legalabb hét nappal el kell juttatni a vizsga elndkéhez.

A javitotanar a gyakorlati hatosagi vizsga feladatlapjait értékeld, az oktatasban részt vevo
személy. A javitotanarnak rendelkeznie kell a kapcsolddd képzési modul tananyagegységének
oktatasahoz sziikséges végzettséggel.

A hatosagi vizsgakdzpont dontése alapjan a gyakorlati hatosagi vizsga feladatlapjainak
értékelését a vizsgabizottsdgnak a hatdsagi vizsgakozpont altal kijelolt tagja is elvégezheti.

A javitotanar a vizsgazo dolgozatat a javitasi-értékelési itmutato alapjan javitja és mindsiti.
A vizsgafeladatok megoldasara javasolt eredményt legkésobb a vizsga lezarasa eldtt a vizsgazd
tudomasara kell hozni.

A vizsgazo a kijavitott és értékelt dolgozatot, valamint az értékelési utmutatot a lebonyolitasi
szabalyzatban meghatarozott modon és iddben megtekintheti. A megtekintésre ugy kell id6t
biztositani, hogy a vizsgazd az észrevételeit a szobeli vizsga megkezdése eldtt irasban
leadhassa a hatosagi vizsgakozpont képviseldjének. Eszrevétel kizarélag az értékelési
utmutatoban foglaltaktol eltérd javitas vagy az értékelés szamszaki hibaja esetében tehetd. A
vizsgdzonak a kijavitott és értékelt dolgozatra tett észrevételeit illetden a vizsgabizottsdg
hataroz.

Szobeli vizsga

A Pénziigyi kimutatasok Osszeallitasa, elemzése és ellendrzése szobeli vizsgat az kezdheti meg,
aki a gyakorlati vizsga a) Pénziigyi szamvitel és b) Pénziigyi kimutatasok Osszeallitasa,
elemzése ¢és ellendrzése vizsgarészeket kiilon-kiilon legalabb 60%-os szinten teljesitette.

A szobeli vizsgan a teljes vizsgabizottsagnak részt kell vennie.
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A nyilvantartasba vételt végzo szervezet altal kijeldlt bizottsagi elndk a vizsga megkezdését
megelézden a vizsgazok részére tajékoztatdst ad a vizsga lebonyolitdsanak rendjérdl, az
alkalmazhaté segédeszkozokrol, tovabba a vizsgan elkdvetett szabalytalansagok
kovetkezményeirdl.

A vizsgabizottsag a vizsgazd személyazonossagat a vizsga megkezdésekor ellendrzi és az
adatvédelmi szabalyoknak megfelelden jar el.

Nem szamithato be a szobeli vizsga végrehajtasara rendelkezésre all6 iddtartamba a
vizsgazonak fel nem rohatd okbol kiesd ido.

A vizsga kozponti tételsorat a nyilvantartasba vételt végzd szervezet biztositja, melyet a
hatdsagi vizsga megkezdése eldtt legalabb 30 nappal kozzé kell tenni. Minden hatdsagi
vizsgakozpontnak rendelkeznie kell hatdsagi képesitésenként egy példany hitelesitett
tételsorral, amelyeknek sokszorositott valtozatat biztositja a vizsgara.

A vizsgdz6 a szobeli vizsga megkezdését megeldzden a kdzpontilag meghatarozott tételsorbol
— mely témakorokre épiil — huz egy tételt.

A vizsgazo a feladatat csak a tétel kivalasztasa utan és a tétel sorszamanak az értékeld iven
val6 rogzitése utan ismerheti meg.

A vizsgazd a vizsgafelelet vazlatat a hatdsagi vizsgakozpont altal biztositott és bélyegzojével
ellatott papiron rogzitheti. A vizsgazé a kidolgozashoz haszndlt bélyegzdvel ellatott lap elsod
oldalan feltiinteti a nevét, tovabba a vizsga napjanak a datumat, valamint a tétel sorszamat.
Ha a vizsgazo a vizsgafeladat kidolgozasahoz tobb lapot hasznal fel, a nevét valamennyi lapon
fel kell tiintetnie, és a lapokat sorszammal kell ellatnia.

A vizsgazo a tétel jellegének megfeleloen onalldan felel, vagy szakmai megbeszélést folytat a
vizsgabizottsadg tagjaival. Az 6nallo ismertetés csak akkor szakithaté meg, ha a vizsgazo
nyilvanvaldan €s stulyosan téved, vagy a kifejtésben elakad.

Azok a vizsgazok, akik a hatdésagi vizsgan valamely gyakorlati vizsgarészbél, vagy a
szobeli vizsgan nem ¢érték el a 60%-ot a hatosagi vizsgakozpont altal hitelesitett
vizsgalapot kapnak.
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